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Intézményi iktatészam: BK-39/2025

ALLASPALYAZAT
Budapesti Dr. Manninger Jend Baleseti Kézpont
Kozponti Kérhaziizemeltetési Osztaly
palyazatot hirdet Egészségligyi szolgalati jogviszony (Eszjtv.) keretében
adminisztrator

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): -Arajanlatok bekérése.

-A tevékenységi korébe tartozé szolgaltatasi szerzddések el6készitése, nyilvantartdsa és a
folyamatos napra készségének biztositasa.

-Megrendelések elkészitése, biztositdsok ligyintézése alkuszon keresztiil. Szallitasi feladatok
egyeztetése, kozremiikodés a szervezésben.

- Kapcsolattartas tarsosztalyokkal.

- Az Osztalyvezetd adminisztrativ munkajanak segitése.

Betoltendo6 allas szakmacsoportja: adminisztracio

FEOR besorolas: 4112 Altalanos irodai adminisztrator

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb
Betoltendo allas jogviszonya: Egészségligyi szolgalati jogviszony (Eszjtv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1081 Budapest, Fiumei aut 17.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A jogviszony: egészségligyi szolgalati jogviszony mely hatarozatlan idére szo6],

4 hénapos préobaiddvel. llletmény: az Eszjtv. el6irasai alapjan.

Feltételek, El6nyok
Palyazati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvOképesség

- Erkolcsi bizonyitvany
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Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, érettségi

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran eldonyt jelent a vezetodi tapasztalat?: Nem

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
- Harom hoénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

- Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.11.15. 00:00

Palyazat benyujtasanak médja: A palyazatok benyujtasanak médja elektronikus tton Balint
Sandor részére a balint.sandor@baleseti.hu email cimre.

A palyazat elbiralasanak maodja: Az elGirt feltételeknek megfeleld, a benyujtott részletes
szakmai 0néletrajz alapjan alkalmasnak itélt palyazokkal tortént elbeszélgetést kovetéen
betdlthetd.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.11.25. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.baleseti.hu

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2025.12.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.10.26.

A pdlydzati kifrds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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