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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

Budapesti Dr. Manninger Jenő Baleseti Központ

Központi Kórházüzemeltetési Osztály

pályázatot hirdet Egészségügyi szolgálati jogviszony (Eszjtv.) keretében

adminisztrátor
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): -Árajánlatok bekérése.

-A tevékenységi körébe tartozó szolgáltatási szerződések előkészítése, nyilvántartása és a 
folyamatos napra készségének biztosítása.

-Megrendelések elkészítése, biztosítások ügyintézése alkuszon keresztül. Szállítási feladatok 
egyeztetése, közreműködés a szervezésben.

- Kapcsolattartás társosztályokkal. 

- Az Osztályvezető adminisztratív munkájának segítése.

Betöltendő állás szakmacsoportja: adminisztráció

FEOR besorolás: 4112 Általános irodai adminisztrátor

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Egyéb

Betöltendő állás jogviszonya: Egészségügyi szolgálati jogviszony (Eszjtv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Budapest

A munkavégzés pontos helye: 1081 Budapest, Fiumei út 17.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A jogviszony: egészségügyi szolgálati jogviszony mely határozatlan időre szól,

4 hónapos próbaidővel. Illetmény: az Eszjtv. előírásai alapján.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Erkölcsi bizonyítvány
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Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, érettségi

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- Fényképpel ellátott szakmai önéletrajz

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.11.15. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: A pályázatok benyújtásának módja elektronikus úton Bálint

Sándor részére a balint.sandor@baleseti.hu email címre.

A pályázat elbírálásának módja: Az előírt feltételeknek megfelelő, a benyújtott részletes

szakmai önéletrajz alapján alkalmasnak ítélt pályázókkal történt elbeszélgetést követően

betölthető.

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.11.25. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.baleseti.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.12.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2025.10.26.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


